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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CAMPUS BLUMENAU
Site: www.blumenau.ufsc.br 
E-mail: administrativo.blumenau@contato.ufsc.br 
Telefone: 47-3232-5100
	LEMBRETE

Por favor, ao encerrar a viagem devolva a requisição transporte ao servidor responsável pelo veículo.

Lembre-se de INCLUIR o CNPJ 83.899.526/0001-82 da UFSC, PLACA DO VEÍCULO e a QUILOMETRAGEM na nota fiscal do posto ao abastecer o veículo oficial.

       REQUISIÇÃO DE TRANSPORTE - VEÍCULO PASSEIO

	REQUISIÇÃO Nº
	/2017



ATENÇÃO:

> A requisição de transporte deve ser entregue ao setor responsável, atualmente é Administrator de Edifícios da Sede Administrativa, com no MÍNIMO 3 (três) dias úteis de antecedência da data do evento/reunião/viagem para análise e aprovação do pedido. O não cumprimento do prazo pode acarretar a indisponibilidade do veículo. 

>> Preencha todos os campos que estão disponíveis. Em caso de dúvidas no preenchimento, selecione o campo e pressione a tecla F1.

>>> Imprimir Frente e Verso

	REQUISITANTE (PARA SERVIDORES)

	REQUISITANTE:
	[bookmark: _GoBack]     
	CPF:
	     
	

	SIAPE:
	     
	
	TELEFONE:
	(   )      
	DATA REQUISIÇÃO: 
	25/08/2017
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	PASSAGEIROS

	QUANT. PASSAG.:
	    
	PASSAGEIRO RESPONSÁVEL
	VÍNCULO INSTITUCIONAL:*
	SERV
	OUTROS
	

	01. NOME:
	     
	CPF:
	     
	|_|
	     
	

	TELEFONE:
	(   )      
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	DEMAIS PASSAGEIROS
	VÍNCULO INSTITUCIONAL:*
	SERV
	OUTROS
	

	02. NOME:
	     
	CPF:
	     
	|_|
	     
	

	03. NOME:
	     
	CPF:
	     
	|_|
	     
	

	04. NOME:
	     
	CPF:
	     
	|_|
	     
	

	
	

	* LEGENDA: SERV – SERVIDOR
	

	
	
	
	

	DO EVENTO/COMPROMISSO

	ENDEREÇO EVENTO:
	     
	

	
	
	

	ENDEREÇO ADICIONAL:
	     
	

	
	
	

	ENDEREÇO ADICIONAL:
	     
	

	
	
	

	FINALIDADE:
	     
	

	
	
	
	

	EVENTO/COMPROMISSO*
	DATA INÍCIO:
	DD/MM/AAAA
	
	HORÁRIO INÍCIO:
	     
	
	

	
	DATA TÉRMINO:
	DD/MM/AAAA
	
	HORÁRIO ENCERRA:
	     
	
	

	

	LOCAL SAÍDA VEÍCULO:
	     
	

	

	VIAGEM/TRANSLADO**
	DATA SAÍDA:
	DD/MM/AAAA
	
	HORÁRIO SAÍDA:
	     
	
	

	
	DATA CHEGADA:
	DD/MM/AAAA
	
	HORÁRIO CHEGADA:
	     
	
	

	
	

	* Na DATA INÍCIO e DATA TÉRMINO, bem como, no HORÁRIO INÍCIO e HORÁRIO ENCERRA, em EVENTO/COMPROMISSO, deve ser informado a data e o horário que iniciará e encerrará o evento, reunião, compromisso, entre outros.

** Considerar o tempo da VIAGEM/TRANSLADO para o HORÁRIO SAÍDA e o HORÁRIO CHEGADA, exemplo: se o evento ocorrerá às 15h e o tempo para chegar ao local do evento for de 30 min., então, considerar o HORÁRIO SAÍDA às 14h30min. Ocorre o mesmo com HORÁRIO CHEGADA, exemplo: se o evento encerrará às 18h e o tempo para retornar ao LOCAL SAÍDA VIAGEM for de 30 min, então, considerar o HORÁRIO CHEGADA às 18h30min.  Deve informar a DATA SAÍDA e DATA CHEGADA da viagem ou translado.

	

	

	OBSERVAÇÃO:
	ANEXAR À REQUISIÇÃO DOCUMENTO(S) QUE DEMONSTRE O EVENTO/COMPROMISSO, TAIS COMO: CONVOCAÇÃO DE REUNIÃO, INSCRIÇÃO DE EVENTO/ CAPACITAÇÃO, ENTRE OUTROS.
	

	
	
	

	

_____________________________________________
ASSINATURA REQUISITANTE E CARIMBO

	CARIMBO


	

	

	MOTORISTA (USO EXCLUSIVO DA ADMINISTRAÇÃO)

	
	
	

	VEÍCULO:
	
	
	    PLACA:
	
	

	

	KM SAÍDA
	DATA
	HORÁRIO
	KM RETORNO
	DATA
	HORÁRIO
	ASSINATURA

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	TERMOS DE USO DO VEÍCULO OFICIAL
1º O VEÍCULO OFICIAL DESTINA-SE AO TRANSPORTE DE SERVIDORES QUANDO NO EXERCÍCIO DE SUAS ATRIBUIÇÕES FUNCIONAIS E OUTRAS ATIVIDADES DE INTERESSE DA UFSC;
2º ESTÁ VEDADA A UTILIZAÇÃO DO VEÍCULO OFICIAL EM BENEFÍCIO PARTICULAR OU DE TERCEIROS, BEM COMO, O TRANSPORTE DE TERCEIROS NÃO AUTORIZADOS PELA ADMINISTRAÇÃO;
3º O VEÍCULO DEVERÁ SER UTILIZADOS PARA DESLOCAMENTOS EM RAZÃO DO SERVIÇO PÚBLICO DE INTERESSE DA UFSC;
4º QUANDO NÃO ESTIVER SENDO UTILIZADO, O VEÍCULO OFICIAL DEVERÁ PERMANECER EM ESTACIONAMENTO COBERTO E COM SEGURANÇA, OU NAS DEPENDÊNCIAS DA UFSC;
5º FICA PROIBIDA A GUARDA DE VEÍCULO OFICIAL EM GARAGEM RESIDENCIAL OU EM RUAS.
6º O CONDUTOR DO VEÍCULO OFICIAL QUE SE ENVOLVER EM ACIDENTE DE TRÂNSITO DEVERÁ NOTIFICAR O FATO IMEDIATAMENTE A ADMINISTRAÇÃO DO CAMPUS (048) 3721-3394 OU (047)3232-5194.

	
	
	

	USO EXCLUSIVO DA ADMINISTRAÇÃO

	

	DESPACHO
	
	
	DEFERIDO
	
	
	 INDEFERIDO
	DATA:
	         /        / 2017
	

	DESPACHO

	

	

	

	

______________________________________________________
ASSINATURA ADMINISTRAÇÃO
	CARIMBO
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